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附件 1

山西政务三晋通小程序

“退热药品销售登记信息系统”操作手册

一、登录小程序（含注册及法人实名认证）

1.登录

打开微信，通过右上角搜索工具搜索“山西政务三晋通”，选

择“搜一搜 山西政务三晋通”，在搜索结果中可以找到“山西政务

三晋通”小程序，点击后进入小程序首页，点击“我的”—“未登

录”进入登录页面（选择法人登录）：
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2.注册

如果没有账号的，请点击“注册”选择“法人注册”进行法

人账号注册：
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3.法人认证

登录小程序后，点击“个人主页”，未认证状态下的用户请

点击“未认证”—“法人实名认证”，进行法人认证：
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法人实名认证需选择相应的企业类型（企业法人或个体工商

户）、填写正确的企业名称、统一社会信用代码、法定代表人姓
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名及法定代表人身份证号后点击提交即可完成认证。

为方便下次使用，建议将山西政务三晋通小程序收藏在“我的

小程序”中，以后即可通过微信“发现”-“小程序”-“山西政务三晋

通”快速进入小程序。

二、退热药品销售信息登记

顾客购买退烧类药品时，用户点击首页“退热药品销售登记信

息”、轮播图中的“退热药品销售登记信息”或者专栏服务中的“退

热药品销售登记信息”进入系统：
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点击进入后，请检查药店信息是否与本药店信息一致，确认

一致则勾选“以上药店信息与本药店信息一致”，如与本药店信息

不一致可修改相关信息。点击下一步：
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备注：系统使用前需点击“销售员管理”添加销售员，具体

添加流程见 4.销售员管理

1.购药登记

系统目前支持手工登记购药人信息，记录购药人姓名、身份

证号、手机号和销售人员姓名后点击下一步，继续登记所购买药

品信息。
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可选择“扫码识别药品”扫描包装上印制的商品条形码，正常

情况下即可获得该药品信息，核对药品信息无误后填写购买数量

及药品批号，扫码识别药品失败可选择“手动添加药品”。如需
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继续增加其他药品，按上述步骤继续添加。
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手动输入条形码后，苹果手机点击“换行”，安卓手机点击

“前往”，系统将会针对条形码进行识别。

核对信息无误后，点击“提交登记信息”按钮即可完成本次

登记工作。
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备注：在登记过程中发现所销售药品在药品信息中查不到

时，可在“药品目录清单”中进行药品信息维护，详细流程见 3.

药品目录清单。
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2. 销售记录查询

点击“销售记录查询”，默认显示当天销售记录，如需查询

历史信息可选择起止日期后点击查询，查看历史销售记录：
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3. 药品目录清单

点击“药品目录清单”，可查看清单中的的所有药品：
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如销售药品在药品信息中查不到时，可点击新增进行药品信

息维护：
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将药品信息维护完成后，再通过销售登记功能完成本药品销

售登记。

4. 销售员管理

一个药店有多名销售人员销售退烧类药品的，均可使用同一

法人账号进行登录，录入不同销售人员姓名即可。点击“销售员

管理”，可添加、删除药店销售人员：


